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運動代表隊比賽經費申請流程 
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運動代表隊年度比賽計劃提出 

體育中心會議審議 

原預定計畫賽事 非預定計畫賽事 

運動代表隊教練提出 

中心主任 

賽前資料繳交 

1.比賽項目競賽規程 

2.比賽報名表 

3.運動代表隊員保險名單（電子檔） 

參加比賽 

賽後資料繳交 

1.比賽成績（獎盃、獎狀） 

2.比賽成果報告含比賽資料及相片（電子檔） 

3.秩序冊一份 

4.印領清冊需簽名（含住宿、交通、報名費等收據） 

5.發票抬頭─中山醫學大學 

6.統一編號─52000403 

每學年 11 月繳

交運動代表隊個

人基本資料表 

經費核銷 

存檔結案 

撤案 

核銷資

料不完

整補件 

公文簽核 


