
運動器材借用流程 

 借用運動器材 

1.學生社團 

2.系上活動 

1.上課使用 

2.個人借用 

1.填寫上課器材借用表 

2.填寫個人器材借用表 

填寫體育器材借用表

(體育中心-表單下載) 

洽器材管理員/

工讀生 

不同意借用 

1.運動器材損壞修復。 

2.運動器材已外借。 

3.無此項運動器材。 

同意借用 

1.持學生證登記借用。 

2.確實點收運動器材項目/數量。 

3.檢查運動器材是否有損壞。 

備註： 

1.上課借用，下課歸還。 

2.個人借用，請於當日歸還。 

3.社團/系上活動借用，於活

動結束後 3 日內歸還。 

使用後歸還 

1.點收運動器材項目/數量。 

2.運動器材是否有損壞或遺失，應

負賠償責任。 

3.歸還證件。 

存檔結案 


